PHONG GD&PT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XA MUONG PON Pic lap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/QD-PHTMN Mucng Pon , ngay 02 thang 01 nam 2023
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b thue hién ché do ty chi cia

Trwong mam non xa Mwong Pon

PHO HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA MUONG PON

Can ctr vao Luat s6: 44/2013/QH13 Luat thuc hanh tiét kiém chong lang
phi;

Can ctr vao lut ngan sach Ludt s6: 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Can ctr vao Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh
pht quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh dbi voi cac co quan Nha nudc;

Can ctr vao Nghi dinh S6: 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013
vé viée stra doi , bd sung mot sb diéu cia nghi sé 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ctia chinh phu quy dinh ché do tu chu , tu chiu trach nhiém vé str
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi vdi cac co quan nha nude

Can ctr vao ND Sé: 16/2015/NB-CP ngay 14/02/2015 Quy dinh co ché tu
chu cua don vi su nghiép cong lap;

Can ctr vao Nghi dinh S&: 141/2016/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2016
vé viée quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap trong linh vuc su
nghiép kinh té va su nghiép khac

Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30 thang 05 nam
2014 vé viéc quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc

Thong tu lién tich s6: 145/2017/TT-BTC, ngay 29thang 12 nim 2017 vé

viéc hudng dan co ché tai chinh cta don vi su nghiép cong lap theo nghi dinh
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
THU'C HIEN CHE PO TU CHU CUA TRUONG MAM NON XA
MUONG PON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/0D-PHTMN ngay 02 thang 01 nam 2023

cua Pho hiéu truong Truong mam non xa Muong Pon )

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va ndi dung xay dung, ndi dung xay dung

1. Quy ché chi tiéu noi bo thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé
quan ly kinh phi quan ly hanh chinh qui dinh mét sé ché do, tiéu chuan, dinh
mirc chi tiéu ndi bd nhdm tao quyén chu dong trong st dung bién ché, trong

quan ly va chi tiéu tai chinh cua thu truong don vi.

2. Quy ché chi tiéu nodi bo bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan,
dinh murc chi tiéu 4p dung théng nhét trong don vi, dam bao don vi su nghiép
hoan thanh nhiém vu chinh trj dugc giao, thuc hién hoat dong thuong xuyén phu
hgp v6i hoat dong cua don vi, sir dung kinh phi co hiéu qua va tang cuong cong

tac quan ly.

3. Nhitng ndi dung chi nam trong pham vi xay dung quy ché chi tiéu noi
b da c6 ché do, tiéu chudn dinh mirc do co quan ¢6 thim quyén ban hanh, thi
Thu truong don vi duge quy dinh mire chi nhung khéng dugc cao hon muc chi
do Nha nudc quy dinh.

4. Nhirng noi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong cua don vi nam
trong pham vi xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo, nhung Nha nude chua ban hanh
ché do, thi Thu truong don vi ¢o thé xay dung muc chi cho ting nhiém vu, ndi

dung cdng viéc, trong pham vi ngudn tai chinh cua don vi.

5. Quy ché chi tiéu nodi bo duoc thao ludn rong rai, dan chu, cong khai
trong don vi sy nghiép ¢6 thu, c6 y kién tham gia ctia to chic cong doan don vi.
Quy ché chi tiéu ndi bd don vi su nghiép c6 thu gui co quan quan ly cap trén dé
bao cdo va gui Kho bac Nha nudc noi don vi mo tai khoan giao dich lam can cir
kiém soét chi

6. Quy ché chi tiéu noi b khong diéu chinh dbi véi viée sir dung ngudn
kinh phi ngén sich nha nuéc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi
thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac cua don vi sy nghiép cong lap
gom:
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1. Hé thong tiéu chuan dinh mirc chi va ché do quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cta Nha nudc va cua B Tai chinh.

2. Chtrc nang, nhiém vy, to6 chirc bd may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén moén dugc giao.

3. Cén cur vao du toan chi ngan sach dugc giao trong ndm va thuc hién
ché do tu chu ngan sach nam 2023 theo quy dinh hién hanh cua nha nudc, thuc
hién tiét kiém chong tham nhiing.

Dieu 4 : Sap xép to chire bién cheé va xac dinh nhu cau bién ché cua co
quan.

1. Can clr vao bién ché duogc giao, thu truong co quan quyét dinh viée sap
xép, phan cong va giao nhiém vu cu thé téi can bg, gido vién phu hop véi nang
luc, trinh d§ chuyén mén, dao tao dé nham thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu cua
cO quan.

2. Puoc quyén tham muu véi phong Gido duc va Dao tao tiép nhan sé lao
dong trong bién ché bang hodc thap hon chi tiéu bién ché dugc cap ¢o tham
quyén giao.

3. Céan b, gido vién trong co quan phai cé pham chat dao duc tdt; ¢ tinh
than xay dung khoi doan két, yéu nghé, khong mic té nan xa héi; c¢6 trach nhiém
cao trude cong viée. Guong mau chap hanh tét duong 16i, chu truong, chinh
sach ctia Pang, phap luat cia Nha nude, quy ché, ndi quy co quan va cac quy
dinh khac. Co strc khoé, c6 trinh d¢ nang lyc chuyén mon, nidm chic nghiép vu,
am hiéu vé linh vuc kinh té, xa hoi. Chép hanh sy phan cong ctia té chirc mot
cach tu giac. Thuong xuyén hoc tdp néng cao trinh dd chuyén moén, nghiép vu
va trinh d¢ ly luan chinh tri. Ludn co y thuc trach nhiém vé thue hanh tiét kiém,
chong lang phi, thuc hién chi dung thoi gian quy dinh theo ngan sach duoc céap.

4. Pinh murc bién ché giao va s6 16p giao nam hoc: 2022 -2023:

Tong sb 16p: 14 16p

- Téng sO bién ché thuc té duoc giao cua don vi nam hoc 2022 -02023 la: 25
nguoi.

Trong do : + Ban gidm hiéu: 3 nguoi
+ Giao vién: 21 nguoi

+ Nhéan vién: 01 ngudi
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8. Chi vat tu van phong (van phong pham; cong cu, dung cu van phong....).

9. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi (tai li¢u, thué hdi truong,...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...).

12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué muon khac, ....).

13. Chi mua sidm, stra chita nho thuong xuyén tai san, Stra chita tai san
phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu, bao dudng cac cong trinh co so ha tang
tur kinh phi thuong xuyén ( may moc; trang thiét bi van phong; diéu hoa nhiét do,
dién nurc, dién sang; nha cua, vat kién trac, mua sam chau hoa cay canh, trang tri
khuon vién truong xanh sach dep).

14. Chi phi nghiép vu chuyén mén (hang hoa, vat tu phuc vu nhiém vu
chuyén mon, Trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung (khong phai la tai san c6 dinh,
phién dich, bién dich tai li¢u, xay dung van ban quy pham phap luat,...).

15. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va I¢ phi,
bao hiém phuong tién,...).

1.6. Chi mua tai san vo hinh, tai san dung cho cong tac chuyén mon
( trang thiét bi, may tinh, may in, may pho t6, may chiéu .....)

1.7 Chi mua sdm céc vét dé tién mau (T3] 11« )
18. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi,

bao hiém phuong tién, bao hiém chay no tai san...).

19. Céc nghiép vu, cac khoan chi, cac hoat dong khac phat sinh trong nam

can cur vao du toan dugc duyét, hiéu truong quyét dinh chi.

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THU'C HIEN

Diéu 8. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cua can b, cong chire, nhan vién dugc thuc
hién thang bang luong va cac khoan phu cap luong theo ND s6 204/2004/ND -
CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctua Chinh Phu vé ché do tién luong dbi vai can
bo, cong chire, vién chire, nghi dinh 54/2011/ND-CP, tién luong va cac khoan
phu cap luong dugc chi tra theo qui dinh hién hanh ctia nha nudc.
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phu va cac van ban hudng dan, stra doi, bo sung cua Nha nude va cua Bo Tai
chinh (néu co).
2. Céc khoan phu cap:

Céc khoan phu cép thue hién theo ché do quy dinh hién hanh cua Nha
nude, gom:

2.1. Phu cép chtrc vu lanh dao;

2.2. Phu cap tham nién vuot khung

2.3. Phu cdp tham nién nghé

2.4. Phu cép thém gid

2.5. Phu cdp uu dai nghé

2.6. Phu cap dic biét khéc cua nganh

2.7. Phn cé‘ip khu vuc;

2.8. Phu cép thu hut

2.9 Phu cép khac:

2.10. Phu cap trach nhiém

a) Phu cap trach nhiém Ké toan truong, Thu quy;
b) Phu cép trach nhiém can b, cong chire hudng dan tap su;
¢) Phu cap trach nhiém trudng béan tru

2.11. Phu cap kiém nhiém.

2.12. Phu cép khac

Céc khoan phu cap quy dinh tir diém 2.4 dén diém 2.10 néu trén khong
dung dé tinh dong bao hiém xa héi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép va kinh
phi cong doan.

3. Céc khoan trich ndp theo luong theo quy dinh, bao gom: Bao hiém x4
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi céng doan.

3.1. DBoi tugng tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:
a) Can b9, cong chuc, vién chirc;

¢) Nhan vién lam viéc theo ché dd hop d{”)ng khong xac dinh thoi han, hop
dong lao déng c6 du thoi han theo quy dinh.
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ngay 06 thang 5 nam 2014 Sua do6i, bdo sung mot sé didu cua thong tu sb
141/2011/TT =BTC quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam déi
véi can bd, cong chire, vién chire, lao dong hop dong lam viéc trong céc co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong lap .

2.2. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di duong khi nghi
phép hang nam: Hang nam Can bo, gido vién duoc b tri nghi phép trong he va
thanh toan theo ché dé quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

a) Ddi tugng:

- Can bd, cong chire 1a ngudi mién xudi cong tac & ving cao, ving siu,
viing xa, bién gidi, hai dao c6 hé sé phu cap khu vue tir mac 0,5 trd 1én (theo
quy dinh tai Thong tu lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-
UBDT ngay 05/01/2005 cua B9 No6i vu, Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Bo
Tai chinh va Uy ban Dan tdc) va nguoi ¢ viing cao, ving siu, ving xa, bién gioi,
hai dao co hé sb phu cép khu vue tir mire 0,5 tro 18n lam viéc & mién xudi ( noi
khéng c¢6 phu cap khu vuc) va nguoc lai ¢é du diéu kién duoc nghi phép hang
nam theo B¢ luat Lao dong quy dinh, dugc thu truong co quan, don vi dong ¥
cap gidy cho di nghi phép nam vé tham gia dinh, cha me. vo hodc chong, con
hoac tham qué.

- Cén b, cong chire, nhan vién duoc Thu trudng don vi truc tiép quan ly
dong y cap gidy cho di nghi phép nam dé tham vo, chong; con; cha me (ca bén
chdng hodc bén vo) trudng hop bi dm dau hodc chét;

b) Noi dung va muc chi:

- Phu cép di duong cho nhimg ngay di duong thuc té, mirc chi tuong
duong murc phu cap luu tra khi di cong tac khong qua 300.000d/ngudi (ca di va
vé)

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, ¢4 nhan kinh doanh vén tai hanh khach cung cép (trir phuong tién may
bay) theo quy dinh ctia phap luat, gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén
ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
nguoc lai.

- Mirc chi theo gia ghi trén vé, hda don mua vé vdi murc gia véan tai pho
bién cta loai phuong tién cong cong tai dia phuong gia vé chat luong thuong
nhung khong vugt qua mirc khoan tién tu tic phuong tién khi di cong tac quy
dinh tai Quy ché nay, khong bao gém cac chi phi tham quan du lich, céc dich vu
dac biét theo yéu cau.
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- Chi dam hiéu: Ngoai cac ché do chung do cong doan chi ( vong hoa,
huong, nhang ); mirc chi ddm hiéu cho cac truong hop cu thé nhu sau:

- Pbi véi can b, gido vién dang cong tac tai co quan bi tu vong 500.000
dong/1 dam.

- B6 me dé, bé me vo ( hodc chf)ng ) VO, chéng, con cua can bd, vién chuc
dang cong tac tai co quan: 300.000d/ dam, truong hop dac biét khong qua
500.000d/ 1 nguoi.

- Chi tham hoi can b, vién chiec trong co quan dang cong tac bi om phai
nam vién diéu tri 300.000d/ 1an, truong hop dac biét 1a 500.000 d/ lan.

- Cac hinh thirc khen thuéng déu cap gidy chimg nhan, hodc giay khen.
Chi mua giay khen va ép khung gidy khen dé trao.

2.5. Cac khoan chi khac: Can ctr vao du toan dugc duyét thu truong don
vi quyét dinh chi.

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi su dung dién, nudc:

Can bo, cong chire, vién chire ¢o trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu
qua dién, nudc, internet tai co quan va thuc hién theo ding Quyét dinh
s6 2222/QD-BTC ngay 27/6/2007 cua Bo truong Bo Tai chinh vé sur dung thiét
bi dién, thang may, thiét bj van phong, hé théng am thanh va cac trang thiét bi
khéc tai Co quan Bo Tai chinh va céc van ban sira doi, bo sung (néu co).

Murc chi:

a) Thanh toén tién dién sang: Chi theo hoa don thyc té.

b) Thanh toan tién vé sinh méi truong thanh toan khi co day du hoa don
hop 1¢.

¢) Thanh toan tién nudc sach: chi theo héa don, khong vuot qua
800.000dong/ thang.

2. Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Theo thuc té su dung can ctr s6 luong
nhién liéu tiéu hao va hoa don hop phap, hop Ié.

3. Cac khoan chi phi dich vu cong khac phuc vu chung cho don vi hoat dong
Piéu 11. Chi vin phong pham, vat tw vin phong

1. Chi van phong pham sir dung chung cho nhiém vu chuyén mén cua don
vi: thuc hién dam bao tiét kiém.
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- Bia khd A4 10 gam / nam

- S6 cong tac, sd hop 02 quyén/ nam / ngudi

- Gidy bong kinh kh6 A4: 05 gam /nam

- Day du dong chung tir 02 cudn / nam

- Hom ton dung luu trir ho so chung tu ké toan, chuyén mén 3 hom / nam.
- Hop dung tai liéu cap theo nhu cau thue té duoc chu tai khoan phé duyét.
- Vian phong pham 16p hoc chi theo dinh mure téi da 15 gam/ 16p/ ndm hoc.
- Vian phong pham gido vién t6i da 250.000d/nam

2.3. Déi véi Mua sdm cong cu, dung cu van phong: Can ctr vao tinh hinh thuc té
truong hop phét sinh can thiét dé phuc vu, tiép tuc phuc vu cho hoat dong lién
tuc cua chuyén moén bd phan lién quan phdi hop lap to trinh phai duge thu
truong co quan don vi phé duyét : sb luvong, ching loai, kinh phi mua sim céng
cu dam bao tiét kiém, hiéu qua.

2.4. B véi cac van phong pham khac do thuc hién nhiém vu dot xuat
phét sinh cac loai vat tu ré tién. Cac bo phan lién quan phdi hop lap to trinh phai
dugc thu truong co quan don vi phé duyét : s6 luong, chung loai, kinh phi mua
van phong pham phu hop véi tinh chét cong viée, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Diéu 12. Chi thong tin, tuyén truyeén, lién lac
1. Khoan chi dién thoai c6 dinh, internet tai don vi:

1.1. Noi dung khoan: Khoan chi phi cuéc phi su dung dién thoai tai don vi.
1.2. Muc khoan:
a) Murc khoan chi phi mua sim may dién thoai:
- Mirc chi mua may dién thoai ¢6 dinh: 300.000 dong/may.
b) Mtrc khodn cudce phi sur dung dién thoai ¢d dinh theo héa don thuc té.

Trong truong hop dic biét, do nhu cau nhiém vu can su dung dién thoai
vugt muie quy dinh trén thi bo phan d6 phai bao cdo dé xuat trinh Hiéu trudng co
quan phé duyét.

¢) Mitrc khoan cudce phi su dung internet ¢ dinh theo héa don thuc té.
3. Chi mua bao, tap chi, an phém phuc vu nhiém vu chuyén moén:

3.1. Viéc cung cap bao, tap chi, an pham duoc thuc hién theo nguyén tic sau:
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- Chu truong té chirc hdi nghi, hoi thao, Mit tinh, tap huan nghi¢p vu da
duoc cip thim quyén phé duyét kém theo céc tai liéu lién quan, nhu: Noi dung
chuong trinh, ké hoach to chuc (thoi gian, dia diém, thanh phﬁn,...);

- Dy toén kinh phi t6 chirc Hoi nghi, hoi thao, Mit tinh, tap huan do don
vi chu tri [ap theo dung ché d¢, dinh mutc quy dinh hién hanh;

- Chuong trinh hdi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du
va cac tai liéu khac ¢6 lién quan (bao cao hdi nghi, bao cédo tham luan,...).

- Hé so, chimg tir chi hop phép theo ding ndi dung va dinh murc chi dugc
duyét.

Déi véi cac dich vu, hang héa phuc vu hoi nghi, hdi thao, tap huan thuc
hién ky két hop doéng véi don vi cung cap, nhu: in an, photocopy tai liéu; bién
dich tai lidu; phién dich (dich néi, dich dudi); thué chd nghi, hoi truong, thiét
bi,...; don vi chu tri to chirc hdi nghi ¢6 trach nhiém phéi hop thuc hién viéc dau
thau, lua chon va ky két hop dong véi don vi cung cép theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

- Céc chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién phat sinh phai
duoc hiéu truong phé duyét trudce khi thuc hién.

Diéu 14. Ché dj cong tac phi

Ché do cong tac phi duoc thuc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh sb
01/2018 /QD - UBND ngay 02/01/2018 cua UBND tinh Dién Bién Ngoai cac
ndi dung chi quy dinh tai quy dinh nay.

Can ctr dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, mot s6 tiéu chuan, dinh

muc chi cu thé nhu sau:

Céc bd phan de nghi cir nguoi di cong tac phai can nhac, xem xét vé thoi
gian ,80 luong ngudi, dam bao hiéu qua,chét luong cua dot cong tac,str dung tiét
kiém trong pham vi dyu toan ngan sach hang nam cua don vi duogc cap co tham

quyén giao trinh thu truong don vi phé duyét

Can bo di cong tac phai cé gidy di duong theo mau do B9 Tai Chinh quy
dinh, ¢6 chir ky ctua Thu Truong co quan. Nguoi duge cur di cong tac trr ké khai
ndi dung lam viéc, ldy chir ky va xdc nhan ngay di, noi dén va ngay vé, sau
chuyén cong tac ngudi dugce cur di cong tac phai lay chir ky xac nhan cua nguoi
ctr di cong téc, chuyén chimg tir thanh toan ¢ lién quan va gidy di duong vé ké
todn kiém soat chi, trinh Thu Trudng phé duyét thanh toan. Néu di cong tac

ngoai tinh phai ¢6 dau cua khach san, noi nghi hodac noi dén cong tac va co cac
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dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tro vé co quan, don vi (bao gom
thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac) ap dung cho cong
tac ngoai tinh. Marc phu cap luu tra dé tra cho nguoi di cong tac khong qua
200.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) muc phu cép luu
tri khong qua 150.00d /ngay.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

+ Truong hop can bd gido vién di cong tac TP Ha Noi, Tp Hai Phong,
TPHCM, Tp ba Ne:mg, Can Tho, cac Tp la do6 thi loai I thudce tinh: Néu di theo
doan thanh toan t6i da 250.000 d/nguoi/dém, néu di mot nguoi hodc di theo
doan nhung cé mdt nguoi khéc gidi duge thanh toan téi da 350.000 d/nguoi/dém.
Trudng hop di cong tac dot xuat do yéu cau cua cong viée, phai di bang phuong
tién may bay, ca nhan phai lam don dé nghi va duogc lanh dao phong chap thuén.

+ Pi cong tac tai dia ban Thanh phé Dién Bién , thi xd Mudng Lay va thi
xa cac tinh Thanh phé con lai, cac huyén thuge thanh phé truc thude Trung uong:
Néu di theo doan thanh toan t6i da 200.000/ngay/nguoi/dém, néu di mét ngudi
hodc di theo doan nhung c6 mét nguoi khac giéi duoc thanh toan toi da 300.000
d/nguoi/dém.

+ Di cong tac tai cac trung tim huyén con lai: Néu di theo doan thanh toan
t6i da 150.000/ ngay/nguoi/dém,” néu di mot nguoi hodc di theo doan nhung c6
mot ngudi khac gidi dugce thanh toan téi da 200.000 d/ngudi/dém

+ Di cong tac tai cac vung con lai: (Cac dia phuong khong cé nha nghi,
nha khach thanh toan t6i da khong qua 150.000/nguoi/ngay. Co so thanh toan la
gidy di duong hodc gidy xac nhan cua co quan noi dén cong tac.(khong ap dung
ché do thanh toan cong tac phi cho céc trudong hop cé nha riéng cua can bo dang
cu tru, sinh Séng).

- Truong hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng thi phai duoc Thu
Truong don vi dong y, nhung khéng duoc thanh toan tién thué phong nghi va
phu cép luu tr thoi gian ¢ thém; thoi gian ¢ thém trir vao thoi gian phép nam
cua can bd cong chirc.

- Néu can b di cong téac qua thoi gian da duoc lanh dao don vi phé duyét
( khong c¢6 Iy do chinh dang ) thi khong dugc thanh toan cong tac phi va tuy
tirng truong hop cu thé s& bi khién trach, ky luat vé trach nhiém va v thirc o
chure ky luat.
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binh thuong. Cong viée stra chita duoc tién hanh thuong xuyén va thoi gian sira
chira ngén, chi phi stra chira thuong phat sinh khéng 16n.

- Chi sua chira, nang cép nha lop hoc, nha kho, voi ve nha cua, duong dién
cong trinh phu trg tuong bao, sin bé tong, son sura céng truong, lan xe, mua sam
tai san , thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc, cong cu dung cu lau bén,....ban ron
bang biéu , phuc vu giang day hoc tép clia toan truong .

- Hang nam, cin ¢ don vi cin ctr vao tinh hinh thuc t thuc hién nhiém vu
va ngudn kinh phi ngan sach duoc giao don vi chu dong thuc hién chi sira chira
nho may mdc, tai san nhim dam bao don vi dugc duy tri hoat dong thuong
xuyén lién tuc theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 V/v quy dinh
chi tiét viée sir dung vén nha nudc dé mua sém nhdm duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc don vi su nghiép cong lap.

Can ¢t dé thanh toan: To trinh xin tu stra duoc thu truong don vi phé
duyét, bién ban hién trang, du toan chi tiét, hop dé’mg, hoa don, bién ban nghiém
thu, chimg tir hop 1€, hgp phap duogc thu truong don vi xét duyét, QD phé duyét
du todn, QD phé duyét ké hoach lua chon, QD chi dinh thau.

* Ngoai ra d6i véi cac nhiém vu chi phat sinh trong nam can bo sung kinh phi:

Chi sua chira nha ctra, cac cong trinh phy, mua sam may moc thiét b phuc
vu cong tac giang day va hoc tap, khi cé cong trinh 16n Nha truong 1ap ké hoach
trinh Truong phong Gido duc va Pao tao phé duyét.

*Mua sdm, tu sta co s& vat chat, cong cu dung cuy, vat re tién mau
hong.phuc vu cho hoat dong chuyén mén , cho viéc day va hoc...

Diéu 18. Ché d¢ chi phi hoat dong nghiép vu chuyén mén

1. Chi mua hang héa vat tu dung cho chuyén mén nhw sb sich, do
dung giang day cho can b0 gido vién:

- Can ¢ vao gid ca trén thi truong theo thoi diém dé lua chon hang hoa
vét tu theo mire dd trung binh dam bao chat luong khéng lang phi va phai ¢6
hop dong, hoa don tai chinh, thanh ly hop dong, danh sach cap phét tdi ngudi su
dung, dam bao diing nguyén tac tai chinh. S4 luong dinh mure cu thé nhu sau :

* Chi vin phong pham d6i voi ca nhan:

1.1. Danh muc van phong pham khoan bao gém: Gidy, but va cac dung cu
nhu: bia kep tai liéu, ghim, may dap ghim (loai nho), s6 cong tac, cip dung tai
lidu, hd dan,... phuc vu nhiém vu chuyén moén theo nhu cau cla can bo, cong
chirc, nhan vién.

Ddi véi can bd, cong chire duoc cir di hoc, di cong tac tir 30 ngay trd 1én
va huong 40% tién luong hodc nghi ché do bao hiém xa hoi, nghi khong huong
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* Chi cac khoan khéc: Can cir vao tinh hinh thyc té, tinh chat cong viée phu
vu truc tiép cho hoat dong chuyén mén, khi da duoc phép phé duyét cua Hiéu
truong don vi nam trong du toan dugce duydét,

Luru v : Céac khoan chi khac theo yéu cau nhiém vu :

Trong qué trinh diéu hanh du toan dugc giao, néu co cac khoan chi khac
phat sinh hodc diéu chinh ké hoach chi thi don vi dugc thuc hién khi co phé
duyét cua thu truong don vi, nhung dam bao chi tiéu, su dung kinh phi trong
pham vi du toan dugc duyét va khuon kho phap luat qui dinh.

Picu 19. Sir dung ngudn thu tir ngudn ngin sach cip bu va thu hoc phi

* Nguén cap bu hoc phi

- Thuc hién theo ND 81/ND - CP ngay 27/8/2021 quy dinh co ché thu va
quan ly hoc phi déi véi vo so giao duc va Théng tu 09/2016/TTLT-BGDDT-
BTC-BLDTBXH huéng dan mét sb dicu NP 81/ND - CP ngay 27/8/2021, chi
thuc hién theo dung co ché tu chu cua don vi.

- Thye hién trich tdi thiéu 40% chi b6 sung lwong va cac khoan trich theo
lwong, phu cap luong.

- Trich ti thiéu 60% nguodn cap bu hoc phi bd sung thuc hién cac khoan
chi dién thoai, dién sang, van phong pham va cac khoan chi khac phat sinh, chi
thudng xuyén sira chita nho, duy tu bao dudng nang cap cai tao co so vat chat,
hiéu truong quyét dinh chi.

* Nguon thu hoc phi:

- Thyc hién trich tdi thiéu 40% chi bo sung luong va céc khoan trich theo
luong, phu cap luong. ‘ ‘.

- Trich t61 thiéu 60% nguon thu hoc phi bo sung thuc hién cac khoan chi
dién thoai, dién sang, van phong pham va cac khoan chi khac phat sinh, chi
thudng xuyén stra chita nhd, duy tu bao dudng nang cép cai tao co sd vat chat,
hiéu trudng quyét dinh chi.

Diéu 20. Chi cho cac phi duy tri phan mén, hd trg bio cao quyét toin va
cic chi phi phat sinh khac: Chi theo thyc té ciia hoa don chirng tir, dam bao
diing nguyén tic tai chinh.

- Phi lap dat, phi duy tri, bao tri, nang cap, hd trg phan mén Quan ly tai san.

- Phan mem Ké toan Hanh chinh su nghiép

- Phan mem Quan ly cén b

- Phgn mgm an ban tru

- Phan mém tinh luong :

- Chi phi ho trg bao céo quyét toan.

- Cac phan mem khac c6 lién quan dén cong tac chuyén mén
- Phin mém cong thong tin dién tu.
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tién cong cua don vi duge phép tra tang thém trong nim trén co so hé s tang
thém.

Quy tién luong ( Hé s6 K1 ) dé tra cho can bg, gido vién ké ca can by hop
dong theo Nghi dinh 68 tai co quan nhung tbi da khong qua 1,0 lan so véi murc
tién luong cap bac, chue vu do Nha nuoc quy dinh. Téng nguodn kinh phi duoc
phép chi bd sung thu nhap cho can b gido vién dugc xac dinh theo cong thirc
sau:

QTL=L Min XK1 X (K2 +K3)xL X 12 thang.
Trong d6 QTL: La mirc luong t6i thiéu chung hién hanh do Nha nuée quy dinh.

K1: La hé s diéu chinh tdng thém murc luong toi thiéu cua don vi duoe xéc
dinh theo két qua cong viéc ( toi da khong qué 1,0 lan ).

K2: La hé sb luong cap bac, chirc vu binh quén cta co quan.

K3: La hé s6 phu cap luong binh quan cua co quan ( gom céac khoan phu cap
tinh theo luong toi thiéu va cac khoan phu cap tinh theo luong cap bac, chirc vu
dugc tra hang thang cing voi tién luomg hang thang theo quy dinh. Khong bao
gbm cac khoan phu cap khéng dugc xac dinh tra cing voi tién luong hang thang
nhu phu cap 1am dém, thém gid, phu cap truc tiép nghiép vu ).

L: La s6 bién ché va sb lao dong hop dong tra luong theo thang bang
lwrong do Nha nude quy dinh (khéng bao gom khoan tién cong tra theo hop dong
vu viéc ).

Can ctr tong ngudn kinh phi duoc phép chi bé sung thu nhap cho can bg, thu
truong don vi xay dung va quyét dinh phuong an tra thu nhap thém cho can bo,
giao vién theo nguyén tac:

- Gan véi chat lugng va hiéu qua cong viéc: Nguoi nao, bd phén nao c6 hiéu
qua cong tac cao hon, co thanh tich dong gop dé tiét kiém chi tot hon thi dugc
tra thu nhap cao hon va ngugc lai.

- Tra theo xép loai A, B, C, D, hang thang, moi loai A, B, C, D, tuong ung
voi hé sb chi tra khac nhau. Hé so nay thay doi tig quy tuy tinh hinh thue té,
trong d6 loai A dugc hudng hé sb cao nhét, loai C huong hé s6 thap nhap loai D
khong dugc chi tra thu nhap tang thém. Viéc chi tra phai dam bao khuyén khich
phong trao thi dua, tiét ki¢m trong don vi, tranh cao bang, tranh quy dinh ty I¢
chénh léch gitra céc loai qua thap.

- Nhitng ngudi xép cung loai s€ dugc hudng s6 tién thu nhép tang thém bang
nhau, khong phan biét hé so luong cao hay thap.

- Trong qua trinh thuc hién, neu c6 su thay do6i khac hodc nhimg noi dung

chua phu hop, CBCC phan anh dé tong hop bao céo Hiéu truong xem xét diéu
chinh quyét dinh cho phu hop.

Piéu: 22: Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc tir ngudn chi sy nghiép: dung
dé wu tién chi vao vao cic muc sau:
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7. Chi tham hoi can bg, vién chire trong co quan dang cong tac bi 6m phai
nam vién diéu tri 300.000d/ lan, truong hop déc biét 1a 500.000 d/ lan.

8. Chi ho tro cac chau la con can bd, cong chire trong co quan:

- Ngay quoc té thiéu nhi, ngay tét trung thu 50.000d dén 100.000 d/1 lan/ 1
chau dudi 16 tuoi.

- Khen thuo‘ng va qua cho cac chau la hoc sinh gioi cap Quac gia 300.000d/
chau, hoc sinh gioi cap tinh 200.000d/ chau, hoc sinh gioi cap huyén, thi
100.000d/ chéu, hoc sinh gioi, hoc sinh xuat séc hang nam 80.000d/ chau.

9. Tro cap kho khan dot xuét cho can bg, gido vién dang cong tac trong co
quan 300.000d/ nguoi/ 1 lan, moi nguoi khong qua | lan/1 nam ( doi tuong cu
the do chinh quyén va cong doan xét dé xuat ). Doi voi can bo da nghi huu, nghi
mat strc ¢6 kho khan tha truong don vi quyét dinh theo timg trudng hop cu thé.

10. Cac hinh thue khen thucmg déu cap gidy ching nhan, hoac gidy khen.
Chi mua gidy khen va ép khung gidy khen dé trao.

Diéu 23: Quy dinh vé viée xir Iy vi pham va giai quyét cac truong hop
dac biét khi sir dung vugt mirc khoan.

I. Can cur vao murc khoan cho trong Quy ché chi tiéu noi by da khoan cho
cac bd phan hoac ca nhan trén co so két qua thuc hién cudi quy sé xu ly ting
truong hop nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd lién quan dén linh vuc da co quy dinh
xu ly thi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot murc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd déi voi nhimg
linh vuc chua ¢6 quy dinh xtr Iy cua Nha nudce thi bo phén, nguoi duge giao
khodn phai chiu trach nhiém xu ly hoac phai trlir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Truong hop suir dung vugt mure khoan khong vi ly do phuc vu cong vige
thi by phéan, nguoi dugc giao khoan phai boi hoan cho cong quy. Cac truong hop
sir dung kinh phi vugt mue giao khoan vi Ii do cong vu thi tuy tung truong hop

thu trudng don vi quyét dinh duyét cap bo sung hodc giam tién tiét kiém kv sau.
CHUONG 1V

TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 24: T6 chirc thuce hién

- Trong pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc giao cac bo phan
cong tac, ca nhan lam viéc tai don vi c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy
ché hoat dong va chi tiéu ndi bo cua don vi.

- BCH Coéng doan, Ban giam hiéu va phu trach cac bg phan co trach nhiém
d6n dbc, nhic nho, kiém tra céan bd thuc hién quy ché, dam bao hoan thanh tdt
cong viée, tiét kiém chi phi, ning cao hiéu qua chi ngan sach Nha nuoc.
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